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ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ Α ΠΟΦΑΣΕΙΣ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αριθ. 40243 

Καθορισμός προσόντων και διάρκειας φοίτησης εκπαι¬ 
δευόμενων σε πρόγραμμα Συνεχιζόμενης Επαγγελ¬ 
ματικής Κατάρτισης «Σ.Ε.Κ.» ειδικοτήτων «Χειριστές 
αυτοματισμού γραφείου» και «Χειριστές αυτοματι¬ 
σμού γραφείου με χρήση πολυμέσων». 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΑΣΦΑΛΙΣΕΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

α) Τις διατάξεις του άρθρου 11 του Ν.Δ. 212/69 «Περί 
οργανώσεως και διοικήσεως του Οργανισμού Απασχο- 
λήσεως Εργατικού Δυναμικού» (ΦΕΚ112/Α/14.6.69). 

β) Τις διατάξεις του Π.Δ. 368/89 «Οργανισμός Υπουρ¬ 
γείου Εργασίας» (ΦΕΚ 163/Α/16.6.89) καιτου Ν.Δ. 372/95 
«μεταφορά της Γενικής Γραμματείας Κοινωνικών Ασφα¬ 
λίσεων από το Υπουργείο Υγείας, Πρόνοιας και Κοινωνι¬ 
κών Ασφαλίσεων στο Υπουργείο Εργασίας» (ΦΕΚ 201/Α/ 
14.9.95). 

γ) Τις διατάξεις του άρθρου 3 του Ν.Δ. 1104/72 «Περί 
Θεμάτων τινών ασφαλίσεως και εκπαιδεύσεωςτων επαγ¬ 
γελματικούς καταρτιζομένων» (ΦΕΚ 11/Α/24.1.72), σε 
συνδυασμό με τις διατάξεις της παραγρ. 6 του άρθρ. 8 
του Ν. 709/77, όπως προστέθηκε από το άρθρο 26, πα- 
ράγρ. 3 του Ν. 2434/96, «Μέτρα πολιτικής για την απα¬ 
σχόληση και την επαγγελματική εκπαίδευση και κατάρτι¬ 
ση και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 188/Α/20.8.96). 

δ) Την απόφαση του Υπουργού Εργασίας και Κοινωνι¬ 


κών Ασφαλίσεων 80087/96 «Μεταβίβαση αρμοδιοτήτων 
του Υπουργού Εργασίας και Κοινωνικών Ασφαλίσεων και 
εξουσία υπογραφής στο Γεν. Γραμματέα του Υπουρ¬ 
γείου κ.λ.π.». 

ε) Τις σχετικές προτάσεις του Δ.Σ. του Ο.Α.Ε.Δ. (από¬ 
φαση 1907/42/12.11.97 και έγγραφο Β 120081 /19.11.97). 

στ) Για την εκπόνηση του προγράμματος δεν προκλή- 
θηκε δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του 
Ο.Α.Ε.Δ., αποφασίζουμε: 

Καθορίζουμε τα προσόντα και τη διάρκεια φοίτησης 
των εκπαιδευομένων στην Συνεχιζόμενη Επαγγελματική 
Κατάρτιση, στις ειδικότητες «Χειριστές αυτοματισμού 
γραφείου» και «Χειριστές αυτοματισμού γραφείου με 
χρήση πολυμέσων» ως εξής: 

1. Χειριστές αυτοματισμού γραφείου: 

ΔΙΑΡΚΕΙΑ: 300 ώρες. 

ΗΛΙΚΙΑ: 17 ετών και άνω. 

ΠΡΟΣΟΝΤΑ: Απόφοιτοι Λυκείου. 

2. Χειριστές αυτοματισμού γραφείου με χρήση πολυ¬ 
μέσων (ιπυΙΙίηίΘάία): 

ΔΙΑΡΚΕΙΑ: 270 ώρες. 

ΗΛΙΚΙΑ: 17ετώνκαιάνω. 

ΠΡΟΣΟΝΤΑ: Απόφοιτοι Λυκείου. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 5 Δεκεμβρίου 1997 
Με εντολή Υπουργού 

Η Διευθύντρια Επαγγελματικής Κατάρτισης 
Μ. ΤΣΑΡΟΥΧΑ 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΤΕ1.ΕΧ 223211 ΥΡΕΤ 00 * ΡΑΧ 52 34 312 


ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Σολωμού 51 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 

ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 5225 761 

5230 841 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων λοιπών Φ.Ε.Κ. 5225 713 

5249 547 

Πώληση Φ.Ε.Κ. 5239 762 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ. 5248 141 

Βιβλιοθήκη παλαιών Φ.Ε.Κ. 5248 188 

Οδηγίες για δημοσιεύματα Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 5248 785 

Εγγραφή Συνδρομητών Φ.Ε.Κ. και 
αποστολή Φ.Ε.Κ. 5248 320 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 

Βασ. Όλγας 188, 1ος όρ. - Τ.Κ. 546 55 (031) 423 956 
ΠΕΙΡΑΙΑΣ 4136 402 

Νικήτα 6-8 Τ.Κ. 185 31 4171 307 

ΠΑΤΡΑ (061) 271 249 

Κορίνθου 327 Τ.Κ. 262 23 224 581 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ 

Διοικητήριο Τ.Κ. 454 44 (0651) 21 901 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ (0531) 22 637 

Δημοκρατίας 1 Τ.Κ. 691 00 26 522 

- Μέχρι 8 σελίδες 150 δρχ. 

ΤΙΜΗ ΦΥΛΛΩΝ - Από 9 μέχρι 16 σελίδες 300 δρχ. 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ - Από 16 σελίδες και άνω προσαύξηση 100 δρχ. ανά θσέλιδο ή μέρος αυτού 

ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 

Τεύχος 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού 
2531 

Κ.Α.Ε. εσόδου υπέρ 
ΤΑΠΕΤ3512 

Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κ.λπ.) 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κ.λπ.) 

Γ' (Διορισμοί, απολύσεις κ.λπ. Δημ. Υπαλλήλων) 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κ.λπ.) 

Αναπτυξιακών Πράξεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κ.λπ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 
Παράρτημα ( Πίνακες επιτυχόντων διαγωνισμών) 
Δελτίο Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

Προκηρύξεων Α.Σ.Ε.Π. 

50.000 δρχ. 
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150 » 
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ΓΙΑ ΟΛΑ ΤΑ ΤΕΥΧΗ ΕΚΤΟΣ Α.Ε. & Ε.Π.Ε. 

200.000 » 

10.000 » 

* Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στα Δημόσια Ταμεία που δίδουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το 
οποίο με τη φροντίδα του ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

* Οι συνδρομές του εξωτερικού επιβαρύνονται πέρα των παραπάνω αναφερομένων ποσών με τα ταχυδρομικά τέλη και μπο¬ 
ρεί να στέλνονται με επιταγή και σε ανάλογο συνάλλαγμα στο Διευθυντή Οικονομικού του Εθνικού Τυπογραφείου. 

* Η πληρωμή του ποσοστού του ΤΑΠΕΤ που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται στην Αθήνα από το Ταμείο του ΤΑΠΕΤ 
(Σολωμού 51 - Αθήνα) και σπς άλλες πόλεις από τα Δημόσια Ταμεία. 

* Οι συνδρομητές του εξωτερικού μπορούν να στέλνουν το ποσό του ΤΑΠΕΤ μαζί με το ποσό της συνδρομής. 

* Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό 
της συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

* Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζει την 1η Ιανουάριου και λήγει την 31η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. Δεν 
εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

* Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι τον Μάρτιο κάθε έτους. 

* Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 

Οι υπηρεσίες του κοινού λειτουργούν καθημερινό από 08.00 έως 13.00 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 



















